
评建资料室自查情况表
	教学单位
	
	资料室地点
	

	资料室负责人
	
	联系电话
	

	一、资料室基本情况
	检查内容
	完成情况


	
	1.是否有独立的资料室和资料柜存放资料
	是（ ）否（ ）

	
	2.资料室和资料柜内是否有杂物
	是（ ）否（ ）

	
	3.资料室是否配置灭火器材
	是（ ）否（ ）

	
	4.资料存放能否做到防水防潮
	能（ ）否（ ）

	
	5.资料柜摆放是否整齐
	是（ ）否（ ）

	二、资料管理
	1.是否有材料目录
	是（ ）否（ ）

	
	2.资料室和资料柜标识、标签是否清晰有序
	是（ ）否（ ）

	
	3.资料存放是否有序
	是（ ）否（ ）

	
	4.资料与存放的资料柜是否对应
	是（ ）否（ ）

	
	5.使用和存档是否有记录
	是（ ）否（ ）

	三、资料完整性
	1.材料是否与《评建支撑材料指南目录》要求对应
	是（ ）否（ ）

	
	2.2017年存档材料是否完整
	是（ ）否（ ）

	
	3.2018年存档材料是否完整
	是（ ）否（ ）

	
	4.资料是否有破损、资料是否齐全
	是（ ）否（ ）

	存在问题
	

	整改措施
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